Deplasari in strainatate Aprobat
Nr. deintrare CClI: Ziva___ luna___ anul

Catre
RECTORATUL UNIVERSITATII BABES-BOLYAI
Centrul de Cooperari Internationale

SE COMPLETEAZA DE CATRE SOLICITANT
NUME, PRENUME, TITULATURA, FUNCTIA SI FACULTATEA

DESTINATIA: LOCALITATEA TARA

SCOPUL DEPLASARII

RUTA pe care va avea loc deplasarea, cu precizarea mijlocului de transport (auto, auto personal, tren,
avion):

PERIOADA TN CARE ARE LOC ACTIUNEA:

DATA PLECARII DATA SOSIRII
Cheltuieli de deplasare (transport, diurnd, cazare, alte cheltuieli) suportate de cétre institutia partenera/
alte resur se (sponsorizari — se completeaza suma defalcata pe categorii de cheltuieli-, fonduri per sonal€)

Cheltuieli salariale (%): Nr. telefon (optional): E-mail (optional):
Data Semnatura solicitantului:

SE COMPLETEAZA DE CATRE DIRECTORUL DE GRANT
Cheltuieli de deplasare solicitate si aprobate de la Universitatea Babes-Bolyai (cu precizarea sursei de

provenientd a banilor - granturi CNCSIS, ctr. 1D, ctr. PN |1, contracte externe etc.)

Nr. grant/contract Numele si prenumele directorului de grant/contract :
1. Transport: Transport intern:
2. Diurna (nr. zile x cuantum/zi):
3. Cazare (nr. nopti X cuantum/zi):
4. Taxa participare:
5. Altecheltuieli (defalcate pe categorii):
TOTAL:
Data Semnatura directorului de grant:

SE COMPLETEAZA DE CATRE DECANUL FACULTATII:

Cheltuieli de deplasare aprobate din fondurile facultatii (cu precizarea sursei de provenienti a banilor-
fondurile extrabugetare-lei sau valuta):
Transport: Transport intern:
Diurna (nr. zile x cuantum/zi):
Cazare (nr. nopti X cuantum/zi):
Taxa de participare:
Alte cheltuieli (defalcate pe categorii):
TOTAL:

Data Semnétura Decanului:
(daca finantarea este din fondurile facultatii - stampila facultatii)

agbrwpNE

Decan (fara finantare din fondurile facultatii - semnatura si stampila facultatii): Director de Departament

Directia Generala Administrativa:

(semnaturile se obtin de catre solicitant in cazul

n care finantarea deplasarii se face din granturi, sponsorizari, Institutul de Studii Doctorale
contracte externe sau din fondurile facultatii) (pentru doctoranzi)

Centrul pt. Managementul Cercetarii Stiintifice (semnatura se

obtine de cdtre solicitant; doar pentru finantare din granturi)




Cererea, aprobata de catre facultate, Tmpreuna cu toate documentele justificative, se depunela
Centrul de Cooperari Internationale de luni pana vineri intre orele 10:00 — 13:00.
Aprobarile la nivelul Rectoratului se obtin de catre Centrul de Cooperari Internationale.

| nformatii suplimentare:

\

AN N N N N N YR

Formularul tip de cerere se poate obtine de la CCI, secretariatul facultafii sau se poate downloada de pe situl CCI
(http://www.cci.ubbcluj.rof);

Dispozitia Rectorului este documentul care atesta aprobarea institutiei pentru efectuarea de deplasari in strainatate in baza
HG 518/1995 cu modificarile si completarile ulterioare. Formularele tip de cerere pentru Dispozitia Rectorului se aproba de
catre Prorectorul responsabil de comunicare, PR si relatii internationale. Dispozitiile Rectorului se semneaza de catre
Prorectorul responsabil cu finantarea si administratia si de catre Directorul Financiar - Contabil.

Deplasarile in strainatate pentru perioade mai mari de 90 de zile calendaristice sunt gestionate de catre Departamentul de
Resurse Umane.

Cuantumul aferent diurnei, respectiv cazarii, este prevazut in H.G. 518/1995, cu modificarile si completarile ulterioare;
Diurna suportata din fondurile facultatii nu poate depdsi 5 zile;

Toate platile efectuate pe teritoriul Romaniei se deconteaza in lei;

Orarul de relatii cu publicul al Centrului de Cooperéri Internationale: luni - vineri Tntre orele 10:00-13:00;

Depunerea cererilor: luni - vineri intre orele 10:00-13:00;

Eliberarea Dispozitiei Rectorului: miercuri-vineri intre orele 10:00-13:00;

Dispozitiile Rectorului nu se elibereaza retroactiv;

Taxa pentru refacerea/suplimentarea Dispozitie Rectorului, in cuantum de 45 de lei, se achitd la Casieria Universitatii.
Informatii suplimentare se pot obtine si la adresa e-mail: tcarmen@ubbcluj.ro, pe situl CCI (http://www.cci.ubbcluj.ro/) sau
latelefon: 0264/429.762, int. 6011.

Documente aditionale:

AN

Cererea va fi Tnsotita de o copie a invitatiei primite de la institufia care organizeaza evenimentul;

Tn cazul in care finantarea deplasarii se face din fonduri UBB (facultate, granturi, contracte, sponsorizari etc.) cererea va fi
nsotitd de o declaratie pe proprie raspundere din care sa reiasa ca acele categorii de cheltuieli solicitate nu sunt acoperite si
din alte surse (organizatori, sponsorizari etc.);

Tn cazul In care finantarea se va face din granturi (CNCSIS, ctr. ID, PN Il, contracte externe, sponsorizari etc.) este necesara
semnatura directorului de grant, cu precizarea sumei, iar dacd cheltuielile sunt suportate din fondurile facultatii este
necesara aprobarea decanului; Solicitantul trebuie sa obtina (inainte de a depune cererea la CCl) si urmatoarele semnaturi
pe formularul tip de cerere: Directia Generalda Administrativda a UBB — persoana responsabilad cu grantul/contractul sau a d-
lui Director Financiar-Contabil (daca banii provin din fondurile facultatii) si semnatura de la Departamentul de Cercetare (in
cazul n care se acorda finantare din granturi);

Tn cazul In care se solicitd aprobarea pentru efectuarea deplasarii cu autoturismul proprietate personali trebuie ficuta
dovada scrisa, prin prezentarea de oferte -tren, avion- a faptului ca totalul costurilor implicate (carburant, diurnd/cazare pe
durata efectuarii calatoriei, taxe autostrada/parcare/pod etc.) este mai mic decét cu celelate mijloace de transport. De
asemenea, trebuie mentionat pe formularul de cerere nr. de km., dus-intors, pe drumul cel mai scurt. In cazul in care
contravaloarea transportului cu trenul, respectiv avionul, este mai mica, se aproba decontarea cheltuielilor cu autoturismul
proprietate personald pana in limita ofertelor prezentate;

In cazul In care se pliteste o taxd de participare trebuie ficutd dovada cuantumului taxei, precum si_a
beneficiilor/serviciilor pe careleinclude;

Rubrica alte cheltuieli, poate include dupa caz: taxa viza, achizitii carti, taxe autostrada, taxe parcare etc.;

Rubrica transport intern se referd la transportul Tn tara de destinatie; se pot deconta doar 2 célatorii (de la aeroport/gara la
hotel si de la hotel la aeroport/garda, NU se deconteaza taximetru), precum si intre diferite orase in tara de destinatie (cu
conditia ca acestea sa fie mentionate Tn Dispozitia Rectorului).




